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AN ;f‘“;‘ 2 \ TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
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Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (03 TTHC)

S6 A . . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh chi

01 | Cong nhan ho nghéo, ho can nghéo thuong xuyén hang nim

02 Cong nhan ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo thudng xuyén hang
nam

03 Cong nhan ho lam nong nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va dieém
nghiép c6 mirc song trung binh
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Phan II

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

Cum tir viét tat:

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Uy ban nhan dan: UBND

- B6 phan mét ctira: BPMC

- Cong chuc chuyén mon: CCCM

1. Nhom 02 TTHC

- Cong nhan hd nghéo, ho cin nghéo thwong xuyén hing nim

- Cong nhén hd thoat nghéo, hd thoat cin nghéo thuomg xuyén hang nim

1.1 Truong hop khéong cé khiéu nai vé két qua ra sodt dwoc niém yét,
théng bao cong khai.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 . " Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thye hien thue hién thuce hién

- Ti€p nhan, thim dinh hd so, ghi gidy bién

nhﬂe,1n,qh¢n ngay tra két qua. Nhap ho so Céng chirc \
Bl | dién ttr. , BPMC cép xa 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho lanh dao UBND cap P

Xa.

A A s 17 1A Lanh dao \

B2 | Phan cong xu 1y ho so UBND cip xi 0,5 ngay

Tham dinh hé so ‘

- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau,

thdng bao cho ca nhan/t6 chirc néu rd ly do. ,
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo |  CCCM cap xa 0,5 ngay

sung thém, thong bao cho ca nhéan/t6 churc.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:

Thuc hién cac budc tiép theo quy dinh.

Chi tich UBND cap
A R A e , 2 x4, Ban chi daora

B4 Thu thap thong tin ho gia dinh, tinh diém, Soat cép <, Truomg 01 ngay

tong hop va phan loai ho gia dinh.

thon va ra soat vién,
CCMC cap xa




S6 X o Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thue hi€én thue hién
Bgn Chi daora sqét
cap xa, CCCM cap
x4, Trudng thon, Bi
7 o o thu Chi bo thon,
B5 To, chtc hop dan dé thong nhat két qua ra dgfln theA, ra;soaj[ 01 ngay
soat vién, mot soO dai
dién ho gia dinh qua
ra soat, ho gia dinh
khac, dai d@én
MTTQVN cap xa
Niém yét cong khai két qua ra soat ho
nghéo, hd can nghéo t@}i nha van héa hoac Ban, Chi dao ra 03 naa

B6 | nha sinh hoat cong dong thén va try so | soat cap xa, CCCM 1am \%é)(/;
UBND cap x&; thong bao qua dai truyén cap xa. i
thanh cap xa (n€u co)

Téng hop, 1ap danh sach ho nghé’o, ho can Ban, Chi dao ra

B7 | ngheo bao cao Chu tich UBND cap xa xem | soat cap xa, CCCM | 04 ngay
xet cap xa
Quyét dinh cong nhan danh sach ho ngheo, ’

B8 ho can ngh¢o hpr;ic tra 101 bang van ban va | Chu tich UBND cap 02 naa
néu 15 1y do déi voi truong hop khong da | xa, CCCM cp xa gay
diéu kién theo quy dinh.

Viao s6, dong dau, chuyén két qua cho Van thu X

BY I ccemxa UBND chp xa 01 ngay
Cap nhat két qua 1én hé théng phan mém Lo~ .

B10 va ban giao két qua cho bg phan tra két qua CCCM cap xa 1,5 ngay

B11 Tra két qua giai quyét Cong chuc Khoéng tinh
Thong ké, theo doi BPMC cap xa thoi gian
Tong thoi gian thue hién 15 ngay
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1.2. Truwong hop cé khiéu nai vé két qud ra sodt dwoc niém yét, thong
bao céng khai.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 X ‘n Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thye hien thuc hién thue hién
- Tiép nhén, thAm dinh hé),so, ghi gidy
b1xen nhgn, l?en ngay tra két qua. Nhap Céng chitc ‘
Bl | ho so d}@ﬂ tur. , BPMC cip x3 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao UBND cap P
Xa.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu 1y ho so UBND cip xi 0,5 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/t6 chirc né€u 1o
y . o | ,
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bd CCCM cap xa 0,5 ngay
sung thém, thong bao cho ca nhan/to
chtrc. ‘ ‘
- Truong hop, hé so dap ung yeu cau:
Thuc hién cac budec tiép theo quy dinh
Chu tich UBND cép
Thu thip thong tin ho gia dinh, tinh | % Ban chi daora \
B4 | .z X N AR soat cap xa, Trudng 01 ngay
diém, tong hop va phan loai hd gia dinh Ay g i
thdn va ra soat vién,
CCCM cap xa
Ban Chi daora §oét
cap xa, CCCM cap xa,
Truong thon, Bi thu
x4 NP « 4 . | Chibdthon, doan the,
B5 To6 chirc hop dan dé thong nhat két qua 4 sodt vién, mot sb 01 ngay

ra soat

dai dién ho gia dinh
qua ra soat, ho gia

dinh khac, dai dién
MTTQVN cép x4




S6 X . Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tyr thyc hign thue hi€én thue hién
Niém yét cong khai két qua ra soat ho
nglvleo, }}Q can ngheoA tal nxh a van ho? Ban Chi dao ra soat 03 ngay

B6 | hoac nha sinh l}oat cong dong thon va An x3. CCCM cAp xa | 1am viac
try s& UBND cap x&; thong bao qua dai P x4, P ¥
truyén thanh cap xa (néu cd)

, 02 ngay
Khi co khiél;l nai cua nguoi dan, Ban Chi lam viéc
d‘ao ra soat cap xa t0 chu? phu‘c trat két qua Ban Chi dao ra sodt (theo quy

B7 | ra soat theo dung quy trinh ra soat trong An x4 CCCM cip xa dinh khong
thoi gian khong qua 07 ngay lam viée, ké p xa, P qua 07
tir ngay nhan dugc khicu nai. ngay lam

viéc)

BS Niém yét cong khai két qua phuc tra tai Ban Chi dao ra soat 03 ngay
nha van hoa hoac nha sinh hoat cong cap xa, CCCM cap xa | lam vi¢c
Téng hop, lép danh sich 10 nghéo, b0 . (i o rasoat | o

B9 | can nghéo bdo cao Chu tich UBND cap | . .| 01ngay

~ . cap xa, CCCM cap xa
Xa xem xet
Quyét dinh cong nhan danh sich ho ’

B10 nghéo, ho can nghéo hodc tra 101 bang | Chu tich UBND cap 01 naa
van ban va néu 1o 1y do déi véi truong | xd, CCCM cép xa gay
hop khong du diéu kién theo quy dinh.

Vao sb, dong dau, chuyén két qua cho Vin thu 5

Bl ccemxa UBND cp xd 01 ngay
Cap nhat két qua 1én hé thdng phan mérp ,

B12 | va ban giao két qua cho bo phan tra két CCCM cap xa 0,5 ngay
qua

B13 Tra két qua giai quyét Cong chirc Khong tinh
Thong k&, theo doi BPMC cap xa tho1 gian
Tong thoi gian thue hién 15 ngay
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2. Cong nhan ho lam nong nghi€p, 1am nghiép, ngu nghi¢p va diém

nghiép c6 mirc song trung binh

2.1. Trwong hop khong cé khiéu nai vé két qua ra sodt dwoc niém yét,
théng bao cong khai.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 X ‘n Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thye hien thuc hién thue hién

- Tiép nhén, thAm dinh hé),so, ghi gidy

b1xen nhg}n, ?en ngay tra két qua. Nhap Céng chitc ‘
Bl | ho so d}cn tur. , BPMC cip x3 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho 1anh dao UBND cap p

Xa.

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu 1y ho so UBND cip xi 0,5 ngay

Tham dinh ho so

- Truong hop hé so khong dap tmg yéu

cau, thong bao cho ca nhan/td chirc néu rd

1y do. o 7

- Truong hop ho so can giai trinh va bo Lo~ .
B3 sung thém, théng bao cho cd nhan/to CCCMcap xa 0,5 ngay

chirc. ‘ ‘

- Truong hop, h6 so dap ung yeu cau:

Thuc hién cac budc tiép theo theo quy

dinh.

Chu tich UBND cap

Thu nhap thong tin, tinh diém cua ho gia | x&, Ban Chi dao ra 5

54| dinh sodt cép xa, CCCM | 01 "O%Y
cap xa.

Niém yét, thong bao cong khai két qua | Ban Chi dao ra soat 05 ngay
B5 : - Lo A~ A

tai try so xa cap xa, CCCM cap xa | lam viéc
B6 Tong hop, 1ap danh sach, bdo cdo Chu | Ban Chidao ra soat 03 ngay

tich UBND cap xi xem xét

cap xd, CCCM cép x4.




S6 X . Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tyr thyc hign thue hi€én thue hién
Quyét dinh coéng nhan ho lam nong
nghiép, 1am nghiép, ngu nghi¢p va di€ém ,

B7 nghiép co6 muc song trung binh hodc tra | Chu tich UBND cap 02 nad
1 bang van ban va néu 1 1y do ddi véi | xd, CCCM cép xa. gay
truong hop khong du diéu kién theo quy
dinh.

Vao sb, dong dau, chuyén két qua cho Van thu 5

B8 cong churc chuyén mon xa. UBND cép x4 01 ngay
Cap nhat két qua 1én hé théng phan mérp ’

B9 | va ban giao két qua cho bg phan tra két CCCM cap xa 1,5 ngay
qua

B10 Tra két qua giai quyét Cong chue Khong tinh
Thong ké, theo doi BPMC cap xa thot gian

Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

2.2. Triwong hop c6 khiéu nai vé két qua ra sodt dwoc niém yét, thong
bao cong khai.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 . ‘A Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thue hién thuce hién
- Tiép nhén, thim dinh ho so, ghi gidy
b1‘Aen nh.e;m, ¥1¢n ngay tra két qua. Nhap Céng chitc \
B1 | ho sodién tu. ’ BPMC cip x3 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao UBND cap P
Xa.
A A s 17 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so UBND c4p i 0,5 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tng yéu
B3 | cau, thong bao cho ¢4 nhan/té chirc néu rd CCCM cép xa 0,5 ngay

ly do.
- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chirc.




S6 X . Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tyr thyc hign thue hi€én thue hién
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:

Thuc hién cac budc tiép theo quy dinh.
a2z .| Chatich UBND cap

B4 ;'if;llilnhap thong tin, tinh diém cta ho gia xd, Ban Chi dao ra sodt | 01 ngay

cap xa, CCCM cap xa.
Niém yét, thong bao cong khai két qua | Ban Chi dao ra soat 05 ngay

BS . - Lo o N,
tal1 tru so xa. cap xa, CCCM cap xa | lam viéc
T chirc phiic tra khi ¢ khiéu nai vé két | Ban Chi dao ra soat 03 ngay

86 5 [N A A ~ A ~ \ A
qua niém yeét cap xa, CCCM cap xa | lam vi¢c

B7 Téng hop, lép danh sach, bao cao Chu Ban Chidaora §0ét 15 na3
tich UBND cap xa xem xét cap xa, CCCM cap xa. 0 Ngay
Quyét dinh cong nhan ho lam nong
nghiép, lam nghiép, ngu nghiép va diém ’

BS nghiép co6 muc song trung binh hodc tra | Chu tich UBND cap 01 naa
101 bang van ban va néu 15 ly do doi voi | xa, CCCMC cap xa gay
truong hop khong du diéu kién theo quy
dinh.

Vao sb, dong dau, chuyén két qua cho Vin thu 5

B9 | ccomxa. UBND cép x& 01 ngay
Cap nhat két qua 1én hé thdng phan mérp ’

B10 | va ban giao két qua cho bd phan tra ket CCCM cap xa 01 ngay
qua

B11 Tra két qua giai quyét Cong chuce Khoéng tinh
Thong ké, theo doi BPMC cap xa thoi gian

Tong thoi gian thue hién 15 ngay
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